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[bookmark: sub_127]Уничтожение персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным восстановить содержание персональных данных в информационной системе персональных данных и (или) в результате которых уничтожаются материальные носители персональных данных;
[bookmark: sub_128]Обезличивание персональных данных - действия, в результате которых становится невозможным без использования дополнительной информации определить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональных данных;
Информационная система персональных данных - совокупность содержащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обработку информационных технологий и технических средств;
Трансграничная передача персональных данных - передача персональных данных на территорию иностранного государства органу власти иностранного государства, иностранному физическому лицу или иностранному юридическому лицу.
1.1. Основные права и обязанности Оператора.
1.1.1. Оператор имеет право:
1. самостоятельно определять состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения выполнения обязанностей, предусмотренных Законом о персональных данных и принятыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами, если иное не предусмотрено Законом о персональных данных или другими федеральными законами;
1. поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом, на основании заключаемого с этим лицом договора. Лицо, осуществляющее обработку персональных данных по поручению Оператора, обязано соблюдать принципы и правила обработки персональных данных, предусмотренные Законом о персональных данных;
1. в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на обработку персональных данных Оператор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в Законе о персональных данных.
1.1.2. Оператор обязан:
1. организовывать обработку персональных данных в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
1. отвечать на обращения и запросы субъектов персональных данных и их законных представителей в соответствии с требованиями Закона о персональных данных;
1. сообщать в уполномоченный орган по защите прав субъектов персональных данных (Федеральную службу по надзору в сфере связи, информационных технологий и массовых коммуникаций (Роскомнадзор)) по запросу этого органа необходимую информацию в течение 30 дней с даты получения такого запроса.
1.2. Основные права субъекта персональных данных:
1) получать информацию, касающуюся обработки его персональных данных, за исключением случаев, предусмотренных федеральными законами. Сведения предоставляются субъекту персональных данных Оператором в доступной форме, и в них не должны содержаться персональных данных, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных. Перечень информации и порядок ее получения установлен Законом о персональных данных;
2) требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их блокирования или уничтожения в случае, если персональных данных являются неполными, устаревшими, неточными, незаконно полученными или не являются необходимыми для заявленной цели обработки, а также принимать предусмотренные законом меры по защите своих прав;
3) выдвигать условие предварительного согласия при обработке персональных данных в целях продвижения на рынке товаров, работ и услуг;
4) обжаловать в Роскомнадзоре или в судебном порядке неправомерные действия или бездействие Оператора при обработке его персональных данных.
1.3. Контроль за исполнением требований настоящей Политики осуществляется Оператором лично.
1.4. Ответственность за нарушение требований законодательства Российской Федерации и настоящей Политики определяется в соответствии с законодательством Российской Федерации.

2. ЦЕЛИ СБОРА ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
2.1. [bookmark: sub_21]Обработка персональных данных ограничивается достижением конкретных, заранее определенных и законных целей. Не допускается обработка персональных данных, несовместимая с целями сбора персональных данных.
2.2. Обработке подлежат только персональные данные, которые отвечают целям их обработки.
2.3. Обработка Оператором персональных данных осуществляется в следующих целях:
1. обеспечение соблюдения Конституции Российской Федерации, федеральных законов и иных нормативных правовых актов Российской Федерации;
1. осуществление образовательной деятельности в соответствии с законодательством Российской Федерации;
1. заполнение и передача в органы исполнительной власти и иные уполномоченные организации требуемых форм отчетности;
1. осуществление гражданско-правовых отношений;
1. ведение бухгалтерского и налогового учета;
1. выявление противопоказаний к участию в Тренингах, проводимых Оператором.

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
3.1. Правовым основанием обработки персональных данных является совокупность нормативных правовых актов, во исполнение которых и в соответствии с которыми Оператор осуществляет обработку персональных данных, в том числе:
1. Конституция Российской Федерации;
1. Гражданский кодекс Российской Федерации;
1. Трудовой кодекс Российской Федерации;
1. Налоговый кодекс Российской Федерации;
1. Федеральный закон от 29 декабря 2012 года №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;
1. иные нормативные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятельностью Оператора.
3.2. Правовым основанием обработки персональных данных также являются:
1. договоры, заключаемые между Оператором и субъектами персональных данных;
1. согласие субъектов персональных данных на обработку их персональных данных.

4. ОБЪЕМ И КАТЕГОРИИ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ,
КАТЕГОРИИ СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
4.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны соответствовать заявленным целям обработки, предусмотренным в разделом 2 настоящей Политики. Обрабатываемые персональные данные не должны быть избыточными по отношению к заявленным целям их обработки.
4.2. Оператор может обрабатывать персональные данные следующих категорий субъектов персональных данных.
4.2.1. Клиенты и контрагенты Оператора (физические лица):
1. фамилия, имя, отчество;
1. дата и место рождения;
1. паспортные данные;
1. адрес регистрации по месту жительства;
1. контактные данные;
1. замещаемая должность;
1. индивидуальный номер налогоплательщика;
1. номер расчетного счета;
1. сведения о состоянии здоровья;
1. иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контрагентами (физическими лицами), необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.2.2. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юридических лиц):
1. фамилия, имя, отчество;
1. паспортные данные;
1. контактные данные;
1. замещаемая должность;
1. иные персональные данные, предоставляемые представителями (работниками) клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и исполнения договоров.
4.3. Обработка Оператором биометрических персональных данных (сведений, которые характеризуют физиологические и биологические особенности человека, на основании которых можно установить его личность) осуществляется в соответствии с законодательством Российской Федерации.
4.4. Оператором не осуществляется обработка специальных категорий персональных данных, касающихся расовой, национальной принадлежности, политических взглядов, религиозных или философских убеждений, интимной жизни, за исключением случаев, предусмотренных законодательством Российской Федерации.

5. ПОРЯДОК И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ
5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.2. Обработка персональных данных осуществляется с согласия субъектов персональных данных на обработку их персональных данных, а также без такового в случаях, предусмотренных законодательством Российской Федерации.
5.3. Оператор осуществляет как автоматизированную, так и неавтоматизированную обработку персональных данных.
5.4. К обработке персональных данных допускаются работники Оператора, в должностные обязанности которых входит обработка персональных данных.
5.5. Обработка персональных данных осуществляется путем:
1. получения персональных данных в устной и письменной форме непосредственно от субъектов персональных данных;
1. внесения персональных данных в журналы, реестры и информационные системы Оператора;
1. использования иных способов обработки персональных данных.
5.6. Не допускается раскрытие третьим лицам и распространение персональных данных без согласия субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено федеральным законом. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для распространения, оформляется отдельно от иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персональных данных.
5.7. Передача персональных данных органам дознания и следствия, в Федеральную налоговую службу, Пенсионный фонд Российской Федерации, Фонд социального страхования и другие уполномоченные органы исполнительной власти и организации осуществляется в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.
5.8. Оператор принимает необходимые правовые, организационные и технические меры для защиты персональных данных от неправомерного или случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, распространения и других несанкционированных действий, в том числе:
1. определяет угрозы безопасности персональных данных при их обработке;
1. принимает локальные нормативные акты и иные документы, регулирующие отношения в сфере обработки и защиты персональных данных;
1. создает необходимые условия для работы с персональными данными;
1. организует учет документов, содержащих персональные данные;
1. организует работу с информационными системами, в которых обрабатываются персональные данные;
1. хранит персональные данные в условиях, при которых обеспечивается их сохранность и исключается неправомерный доступ к ним.
5.9. Оператор осуществляет хранение персональных данных в форме, позволяющей определить субъекта персональных данных, не дольше, чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок хранения персональных данных не установлен федеральным законом, договором.
5.10. При сборе персональных данных, в том числе посредством информационно-телекоммуникационной сети Интернет, Оператор обеспечивает запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), извлечение персональных данных граждан Российской Федерации с использованием баз данных, находящихся на территории Российской Федерации, за исключением случаев, указанных в Законе о персональных данных.

6. АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕНИЕ
ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ, ОТВЕТЫ НА ЗАПРОСЫ СУБЪЕКТОВ
НА ДОСТУП К ПЕРСОНАЛЬНЫМ ДАННЫМ

6.1. Подтверждение факта обработки персональных данных Оператором, правовые основания и цели обработки персональных данных, а также иные сведения, указанные в ч. 7 ст. 14 Закона о персональных данных, предоставляются Оператором субъекту персональных данных или его представителю при обращении либо при получении запроса субъекта персональных данных или его представителя.
6.2. В предоставляемые сведения не включаются персональные данные, относящиеся к другим субъектам персональных данных, за исключением случаев, когда имеются законные основания для раскрытия таких персональных данных.
6.3. Запрос должен содержать:
1. номер основного документа, удостоверяющего личность субъекта персональных данных или его представителя, сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе;
1. сведения, подтверждающие участие субъекта персональных данных в отношениях с Оператором (номер договора, дата заключения договора, условное словесное обозначение и (или) иные сведения), либо сведения, иным образом подтверждающие факт обработки персональных данных Оператором;
1. подпись субъекта персональных данных или его представителя.
6.4. Запрос может быть направлен в форме электронного документа и подписан электронной подписью в соответствии с законодательством Российской Федерации.
6.5. Если в обращении (запросе) субъекта персональных данных не отражены в соответствии с требованиями Закона о персональных данных все необходимые сведения или субъект не обладает правами доступа к запрашиваемой информации, то ему направляется мотивированный отказ.
6.6. Право субъекта персональных данных на доступ к его персональным данным может быть ограничено в соответствии с ч. 8 ст. 14 Закона о персональных данных, в том числе если доступ субъекта персональных данных к его персональным данным нарушает права и законные интересы третьих лиц.
6.7. В случае выявления неточных персональных данных при обращении субъекта персональных данных или его представителя либо по их запросу или по запросу Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения указанного запроса на период проверки, если блокирование персональных данных не нарушает права и законные интересы субъекта персональных данных или третьих лиц.
6.8. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Оператор на основании сведений, представленных субъектом персональных данных или его представителем либо Роскомнадзором, или иных необходимых документов уточняет персональные данные в течение семи рабочих дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование персональных данных.
6.9. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных при обращении (запросе) субъекта персональных данных или его представителя либо Роскомнадзора Оператор осуществляет блокирование неправомерно обрабатываемых персональных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, с момента такого обращения или получения запроса.
6.10. При достижении целей обработки персональных данных, а также в случае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку персональные данные подлежат уничтожению, если:
1. иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручителем по которому является субъект персональных данных;
1. Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта персональных данных на основаниях, предусмотренных Законом о персональных данных или иными федеральными законами;
1. иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и субъектом персональных данных.
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B OTHOWMEHHUHW OBPABOTKHW HEPCOHAJIbHBIX TAHHBIX

I. ObIUNE TTOJONKEHUSI

[.1. Hacrosimas  onnruka  MHJMBHYQILHOTO — Npeanpuuumaresst  Alin-AcCKsipu
Capsasza AXMeI0BMYA B OTHOLIEHUH 00OpadOTKH MEPCOHAILHBIX JIaHHbIX (Jajee - llonmrnka)
pazpaboTana Bo ucrojHeHne Tpedosanuii . 2 u. 1 cr. 18.1 denepanbHoro 3akona o1 27 uiods
2006 rojsa Nol52-D3 «O nepcoHaIbHbIX JIAHHBLIXY (JJiee - 3aKOH O MEePCOHAILHBLIX JIaHHbLIX) B
Hestx o0ecneueH st 3atThl HPaB 1o CBOOO T YCIOBCKL W IPAAIAHUHA TIPH 0OOPAOVTKS Cro
MNEPCOHATBHBIX JIAHHbBIX. B TOM UHCIC 3aUUTLE HPAB HA HCHPUKOCHOBCHHOCTL UacTHON KN 3HH.
JIMUHYIO U CCMCHHYIO TalHYy.

1.2, TlonurTnka JEHCTBYCT B OTHOWICHMM BCEX MEPCOHAIbHBLIX JaHHbIX, KOTOpbIC
oOpabaTbiBaeT HHIKMBUYAdbHbIA NpenpuHnmares Anun-Ackspu Capaz AxmeloBuu (jlajiee -
Oneparop).

1.3, Tonuruka pactpocTpatserest Ha OTHOMICHHS B 00JacTH 00PadOTKH HEPCOHLILIBLIX
JAHHBIX, BO3HUKLLIKE Y Oneparopa ¢ JAdThl ¢ro FoCy1dPCTBEHHON PErueTpaLinm.

1.4. Bo wucnonanenune tpedoBanuii 4. 2 c¢1. 18.1 3akoHa O MNEePCOHANBHBLIX JIAHHbBIX
nHacrositiast — Ilonwrtnka  nyOaumkyercs B ¢BOOOJAHOM — joctyne B HH(OPMAIHOHHO-
TEJCKOMMYHHKALMOHHOM cetn Mirrepnet na caiite Oneparopa.

1.5.  OCHOBHbBIE NOHSATHS. UCTTIOIBL3YeMbIe B lonnTrke:

[epconaiibuble Aannbie - 100ast HHYOPMALIHS. OTHOCSLIASCS K HPIMO HIH KOCBCHHO
OIPEJICJACHHOMY HIIH ONPE/ICASCMOMY (PU3HUCCKOMY JIHILY (CYOBCKTY MEPCOHATLHBIX JIAHHbIX )

Oneparop - WHAMBHYAIbHBIA npenipuHumatenb Anu-Ackspu Capsas AXMe/0BHY,
OFPHHUIT310547634700171, CaMOCTOSITCIHLHO WIIH COBMECTHO € JIPYIHMH JIMIAMU OPraHu3VIOHIHE 1
(MaK) OCYHICCTBIBSHOUMI 0OpadOTKY HEPCOHWLILHBIN JIAHHBIN. & TAKKC ONPC/ICHSHONIHC 1HC!IH
00pabOTKH MEPCOHANLHBIX JAHHBIN. COCTAB HEPCOHWILHBIX JIAHHbBIX, 1OUICKALIMX 00padOTKE.
JICHCTBHSE (O1epalim), COBEPLIACMbIC € HEPCOHMIBHBIX JIHHDBIX;

O0padoTKa NEePCOHANBLHBIX JIAHHBIX - J11000¢ JIeicTBHE (O1epalins) il COBOKYITHOCTh
JeHCTBHIT (onmepaiii) ¢ nepeoHaIbibIX JAHHBIX. COBEPUIACMBIX ¢ HCHONBL30BANHEM CPEJICTR
ABTOMATH3ALMK MM 0e3 UX Henoab3oBatns. OOpadoTKA HEPCOHVILHBLIX JAHHBLIX BKIIOUACT B
ceOst, B TOM upciie: cOOp. 3alHCh. CHCTCMATH3MIO.  HAKOIICHHC, XPAHCHHC. N TOUHCHHC
(OOHOBJICHHME,  M3MCHEHHE), H3BICUCHMC,  HMCHOIL30OBIHUC, [epejlady  (pacrpoctTpaneHme,
npelocTaBieHne, J10CTyI), o0esanunBaHne, OJOKHPOBAHUE, YIaJICHHE, YHUUTOKCHHE,

ABTOMATH3HPOBaHHasi  00padoTKa  NHepCoHAJIbHBIX  JAaHHBLIX -  00padoTka
MEPCOHATBLHBIX JIAHHBIX € TOMOLIBIO CPEJICTB BLIYHCAUTCIILHOM TEXHHUKH!

Pacnipoerpanenne nepeonaibibIX JAHHLIX - JICHCTBUS. HANPABICHHBIC HU PACKPLITHEC
MEPCOHANBHBIX JAHHBIX HECONPEICACHHOMY KPYI'Y JIHIL

[ipepocraBienne HEPCOHANLHBIX JAHHBLIX - JICHCTBUS, HANPABICHHBIC Hid PACKPLITHE
MEPCOHANBHBIX AAHHBIX ONPEICCHHOMY JIMLLY HIIH OIPE/ICJICHHOMY KPYTY JIHIL;

biaokupoBanne nepeoHaNbHbIX JAHHBLIX - BPEMEHHOE [MpekpauieHue o0padboTku
MEPCOHANBLHBIX  JIAHHBIX (32 HMCKIIOUEHHEM  CAVUACB.  ¢c/in 00padoTKka  HeoOXO tMMa Ul
VYTOUHECHHUSE EPCOHAIBHBIX JIAHHDBIN):




